— Sim Cadastro e Comercializacéo de Vale-Transporte tr st
— Guia de Utilizacéo

1° PASSO: ACESSORMGINAPARAEMPREGADORESIAO CADASTRADOS

Acesse o sitevww.tripoa.com.bre selecione a op¢é@dale-transporte, ou entdo acesseww.trensurbgov.br. Nese espaco
vocésera informado sobres procedimentos necessaripara cadastra-se como EMPREGADOR ladg nessa mesma
tela, haverédo botdo Cadastroe Pedidos Valdransporte. Clicando neleocétem acessa pagina representada ab@. Na
segaoUsuério néo cadastradcescolhaa opgdo que melhorrepresenta sua situacdpessoa juridicau pessoa fisica

>

Bem- vmdo ao espaco destinado & comercializagdo de vales-transporte do TRI-TRANSPORTE INTEGRADO € do SIM-SISTEMA INTEGRADO METROPOLITANO.

Usuario Cadastrado

CPF/CNPI: | |
Senha: |

[ox ]

Esqueci Minha Senha

Usuario ndo cadastrado

e Para cadastrar um empregador Pessoa Juridica , clique aqui

e Para cadastrar um empregador Pessoa Fisica , clique aqui

Se vocé ou sua empresa ndo possuem cadastro neste site, utilize um dos links &

acima, conforme o caso. Vocé sera informado por email quando seu acesso for
habilitado.

Se vocé ja for cadastrado como Pessoa Juridica, informe no quadro acima seu
CNPJ e sua senha para ter acesso ao sistema.

Tacn n cait radactra far da Dacena Ficira trancrrawva cann FDE a cnia canha ’

3 v ®100% v
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Para empregadores do tipo Pessoas Juridica s:

Informe os dados de sua empresa, tais como: CR&Zio Socidsem abreviagdes/ou acentos) Senha (que ée sua
escolhae deve terno minimo 6 careteres), email (valido e usualpois serabrigatorio na trocade informagées entre d
TRISIM e sua empresa telefones de contato Os camposmarcados conasteriscos sdo de preenidhento obrigatorio

Escolha o local de retirada dos cart@ds seus funcionariosCentro Integrado de Passagem Escolar e IsedadBPTC
localizadaa Rua Uruguai nimero 46u a sede daATPnaAvenida Protasio Alves, nUmero 3885

No quadro intituladoEncerecq, informe o CERlo seuenderecoe clique no icone ao lado deste campo. O nome da
bairro, cidade e UF ser@o exibidos automaticamente. Seleddi de endere¢o (comercial ou residencigheencha o
namero e o complemento do endereco, se houvigite o codigo de segurancg@lique emTermo de Adesédc leia
atentamenteo mesmo, marcando a caixa ao lado se concordar com seus tefigeeno botdoConfirma para concluir
seu cadastro.

rua,

Para empregadores do tipo Pessoas Fisicas:

Informe seus dad® pessoais, tais como: CRIBme completo (sem abreviagdes e/ou acentos), Senhadagleesua escolhg
e deveter no minimo 6 caracteres);mail (valido e usual, pois seoérigatorio na troca de informacdes ent@ TRISIM e
vocé e telefones de contéo. Os campomarcados conasteriscos sao de preenchimento obrigatério.

Escolha o local de retirada dos cartdes de seus funcionarios: Centro Integrado de Passagem Escolar e Isenc
localizado a Rua Uruguai nimero 45, ou a sede da ATP, na AResiidsio Alves, nUmero 3885

No quadro intituladoEnderecq informe o CEP do seu endereg@lique no icone ao lado deste campo. O nome da
bairro, cidade e UF seréo exibidos automaticamente. Selecione o tipo de endere¢o (comercial ou resideranaham
namero e o complemento do endereco, se houver. Digite o cédigo de seguranca. Cliglerram de Adesédc leia
atentamente o mesmo, marcando a caixa ao lado se concordar com seus termos. Clique nGdydig&oarpara concluir
seu cadastro

1

0 da EP

rua,
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Ver Ajuda

Cadastro

S —
Razdo Sucial| |
S —
Confirmar Senha: I:l *)
Inscrigio EstadualMunicipal: |:| [isente (%)

Pessoa de Contato: | |

Departamento do Contato: | |
E-mail: [ |
Teetone ][} [
P -]

Site: [ |

Entrega dos carties: - Selecione - v (%)
Endereco da Entrega: —

Desejo receber Boletim Informative do S'rte

Enderecos

Cligue agui e confirme o CEP para

.
Cep: I:l Ny continuar

Tipo de Endereco . — Selecione - - (%)

I§] UF: —Seledon » (%)

Endereco :
cigade:[ o Nimero: [ ¢y
Baio: (]  Conplemento: [

Incluir Enderego

Digite o texto de seguranca abaixo:

Gerar nova imagem

“Lie concordo com o Termo de Adesdo do Sistema™

(*} - Preenchimento obrigatdrio

Concluido

Setodos os dados foram preenchidos corretamente, aparecera na tela uma mensagem de sucesso na transmissdo de
informacgBes. Aguarde o contato de confirmacdo que sera feito em até 48h atravésndd mformado no ato de seu

cadastro.
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‘ 2° PASSOACESSO RAGNA PARAEMPREGADORES JBADASTRADG

Acesse o sitevww.tripoa.com.bre selecione a op¢adale-transporte, ou entdo acesseww.trensurbgov.br. Para aessar

o sistema, clique ndotdo Cadastroe Pedidos Valdgransporte. Informe seuCNPJ (para pessoa juridica) ou CPF (para

pessoa fisica) suasenha.Clique emOKpara continuar.

3° PASSOOPCOES DISPONIVEBARAEMPREGADORES JA CADASTRADOS

Apbs obter aesso ao site, serd apresentada a tela ini¢teche a janela dAviso para continuar.O menu a esquerda
oferece as fun¢des do sisteniao lado direito da pégina inicial, vocé encontra a descricdo das op¢des do menu.

1. Dados Cadastrais: acesso aos seuladosadastrais.
q Atualizar Cadastrovisualize e altere seus dados.

9 Trocar Senharecomendamos que vocé modifique sua senha regularmente
para evitar acessos indevidos

2. Grupo Usuarios: cadasto de departamentos ou filiaiga sua empresa,
permite classificar seus funcionarios para efetuadigdes separados para cada

grupo.
9 Incluir. cadastra novos grupos

1 Atualizar. visualizacao e alteracéo dos grupos ja cadastrados

3. Funcionarios: cadastro dos seus funcionarios
1 Incluir: parainserir novos funcionarios, um de cada vez
1 Atualizar. consulta e alteracédo de dados dos funcionarios ja cadastrados

1 Atualizar uso diario alterar percentualmente valor de passagens utilizado
diariamente por cada funciondrio, para facilitar novos pedi@gpos reajuste
de tarifa

1 Processar Cadastrogera o vinculo entre os novos funcionarios cadastrados
e 0 empregador na base de dados do sistefr@ambémsolicita impresséo de
cartdo paraos funcionariosque nédo possuem cartdo de Valeansportedo
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18356 - ASSOCIACAD DAS EMPRESAS [

m Dados Cadastrais

v Atualizar Cadastro }
v Trocar 3enha

m Grupo Usuarios

o Funcienarios

n Pedidos

o Cartoes

o Relatdrios

m Sair

-----a
1T i
1835 - ASSOCIACAQ DAS EMPRESAS [

m Dados Cadastrais

m Grupo Usuarios
w Incluir
w Atualizar

o Funcionarios

m Pedidos
o Cartdes

o Relatdrios
o Sair

-----a
] I =
1835 ~ ASSOCIACAD DAS EMPRESAS [

n Dados Cadastrais
m Grupo Usuarios
o Funciondrios \
w Incluir
u Atualizar
w4 Atualizar Uso Didrio
w Processar Cadastros
v+ Funciendrios lzentes
o Importar
w Instrucies
w4 Processar
w Status

n Pedidos
o Cartbes

o Relatarios



http://www.tripoa.com.br/
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TRI ou do SlMpermitindoa escolhado modelo que serd impresguara esse
grupo de funcionarios

1 Funcionarios Isentas exibe a relagdo de funcionarios dastrados que
possuem cartdale isencdo ndRle/ou no SIM

1 Importar: carregadados de funcionarios através de um arquivo gerado em
outro programa, por exemploa partir do seu Sistema de Folha de
Pagamento.

o InstrugBeseexibe instru¢des de preparagéo do arquivo com os dados
o Processarseleciona o arquivo e inicia sua leitura

o Status: permite acompanhar a execuc¢do da importagdo e visualizar
eventuais erros

4. Pedidos: gerenciaseus pedidos de compre \alestransporte o
g P P P 1 i v

1 Incluir: crianovos pedidos de compra para seus funcionarios 1835 ~ ASSOCIACAQ DAS EMPRESAS [

n Dados Cadastrais

1 Histérico de Pedidasacompanhaa situacdade cada pedido de compra, altera

m Grupo Usuarios

ou excluipedidos  Funciondrios
. . . , . n Pedid
T Importar: inclui pedidos de compra através de um arquivo gerado em outrq = " °*
programa,como,por exemplga partir de uma planilha 4 Histérico de Pedidos
a lmportar

n Cartbes
o Relatarios

m Sair

5. Cartdes: auxilia no controle e recebimento dos cartdes de sewsos e ———
1

funcionarios
1835 - ASSOCIACAD DAS EMPRESAST

I Desbloqueio de Cartée®sta opgao tem por fungéo desbloquear os cartées| ... :
A , . L. os Cadastrais
recebidos pelo empregador antes de entrdga a seus funcionarios. Os £ Grupo Usuarios

cartdesserdodesbloqueados para usw transporteem até 48 horas ap6® n Funcionirios
desblaueio no sistema © Pedidos
o Cartbes
9 Autorizacao imprime a carta de autorizacdo necessaria para que terceiro = Desblogueio de Cartdes

retirem novos cartdesglo TRISIM, no local escolhido por vocé - Autorizacae

o Relatorios

™ Sair

6. Relatorios : resume informacdes para auxiliar norgeciamento de suas - -
compras @ \alestransporte IIIIIII—==

. . . . . 1835 - ASSOCIACAD DAS EMPRESAS [
1 Pedidos do Clientdista o histérico de todos os seus pedidos de

compra

n Dados Cadastrais
o Grupo Usuarios
o Funciondrios

n Pedidos

i Pedidos por Mé&smostra os seus pedidos totalizados por més, e
um grafico da evolucéo dos valores mensais

o Cartbes

o Relatdrios

9 Conta Correnteextrato financeiro dos seus pedidde compra cedidas do Client
4 Fedigos o Lhente
e pagamentos efetuados para a ATP s Pedidos Por Més

w Conta Corrente

m Sair
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4° PASSOALTERACAO DOS DADOS DO EMPREGADOR

1 DADOS CADASTRAIS

Cligue no linlDados Cadastrais seréo exibidasais duas opc¢degitualizar Cadastre Trocar Senha

C

Va

n Dados Cadastrais

w Atualizar Cadastro

= Trocar Senha CNPJ:

m Grupo Usuarios
o Funcionarios

o Pedidos Inscricéo Estadual/Municipal: ||5ENTO | %)
 Cartbes Contato: [JAIRO |

0 Relatérios Departamento do Contato: [LOJA |

o Sair

le

1835 - ASSOCIACAD DAS EMPRESAS DE TRANSPORTADORES DE PASSAGEIROS DE PORTO ALEGRE IP: 1721611818

Na opcédoAtualizar Cadastrovocétera a possibilidade de alterar a ficha de cadastmempregador Apos
completar asnodificag8es clique erlterar Dados localizado no final da pagina de cadastro.

Dados Cadastrais >> Atualizar Cadastro Ver Ajuda

Razdo Social |A55c>c:|p.c:A0 DAS EMPRESAS DE TRANSPORTADO‘ *)

E-mail: [LAFALCE@ATFFOA.COM.ER I§)

Teerone F_|Eom w0

Site: [WWW.TRIPOA COM.BR |

Entrega dos carties: ATP - PROTASIO ALVES v (%)

ANMENIDA PROTASIO ALVES, 3885, CASA
Endereco da Entrega: PETROPOLIS, PORTO ALEGRE
81310002

Desejo receber Boletim Informativo do site @
G Contrato de Adesdo

cep: [ ] €95\ (+) Clique aqui & confirme o CEP para continuar
Tipo de Endereco . - Selecione — v (%)
Endereco : | |(‘} UF: — Selecion w )
Cidade : l:l *) Nimero : I:l *
Bairro : I:l *) Complemento : I:l

Incluir Enderego

Tipo  Endereco Alterar | Excluir
COM  |AWENIDA PROTASIO ALVES,3885, PETROPOLIS PORTO ALEGRE,RS 91310002 a x

Alterar Dados

fa v ®100% ~

Para alteraro endereco do empregadoy cligue no iconeAlterar ao lado do mesmo. Os wgos serdo
preenchidos com os dados existentes. Altesee clique no botédlterar EnderecoPara incluir outro endereco,
preencha o campo CEP e clique no icone ao lado para buscar o endereco correspondente. A seguir, selecione
Tipo de Enderecodigiteo Numeroe o Complementq se houver. Clique emmcluir EnderecoO novo endereco
aparecera na lista logo abaixo. Clique Alierar Dadospara salvar suas alteragoes.

Atencao: é de extrema importancia informaeue-mail valido e usual, pois ele sevérigaiorio na
troca de informacgdes entre ®RISIM e osempregadores

Verséo 1.2 Julho/2011
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C EmTrocar Senh@xistemtrés camposSenha Aual, Nova £nhae Confirmagéo daNova ®nha Apds preenché
los, clique no botad\lterar para efetivar a alteracao.
f GRUPO DE USUARIOS
Cligue noihk GrupoUsuériose 0 menuabrird mais duas opcdebicluir e Atualizar.

C Na opcdo Incluir had a possibilidadede criar grupos paraorganizar seus funcionariosm setores, lojas,
departamentos filiaisou qualquer titulagéo de ieresse do empregador ailp gerenciador da conta.

IO P [ >
PR ) R s —
- ¢ | So—
Vale Transporte s 18 =sim
il R = o al
1835 - ASSOCIACAO DAS EMPRESAS DE TRANSPORTADORES DE PASSAGEIROS DE PORTO ALEGRE IP: 172.16.118.18
© Dados Cadastrais 2 = -
Grupos >> Incluir/Atualizar Ver Ajuda
n Grupo Usuarios
w Incluir Grupo | |
w Atualizar
Status: Ativo v
o Funcionarios
n Pedidos

n Cartoes
o Relatérios
0 Sair

Esta func@o ndo é obrigatoria Vocé podera cadastrar seus funcionarios sem aglopdporém podera ser
utilizada para organizarseus funcionarios por setor/departamento (ex.: Funciondrios setor finamceator
expedicdosetor produgdo) ou por matriz e filiais, e etc.

O agrupamento ém por func&oprincipal auxiliar nospedidos de @lestransporte. No caso de grupos
necessitarem devalestransportes comquantidades diferentesps pedidos poderdo ser feis por grupos de
acordo com sua selegéo

Na opcéocAtualizaro gerenciador da conta podera ativar ou desativar algum grupo de usidaexistente, ou
alterar sua descricao.aBta clicar no numero dé& do grupo correspondentee realizar a modificagadror
exemplo: se uma das lojas da empresa fechaemcorre uma unificacdo de setores em uma empresa.

Verséo 1.2 Julho/2011
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| 5° PASSOCADASTRAMENTO DE FUNCIONARIOS

! FUNCIONARIOS

Cligue no linkFuncionariose o menuabrira seisopcoes:Incluir, Atualizar, Atualizar Uso DiaripProcessar Cadastrgs
Funcionarios Isentos Importar.

C Escolha a opcamcluir para cadastrar um novo funcionarimférme o CPF @ mesmofuncionario e clique em
Gontinuar, conforme abaixo:

Uma nova pdina decadastrosera apresentadanformeos dados pessoais de seu funcionario, tais coldome
(completo, sem abreviagbes e/ou acentosixo, Data de Nascimentoe Nome da Mde. Casoseu novo
funcionario ja estejacadastrado em nosssistema alguns dados ja serdo exibidoa tela e vocéapenas

fornecerd os dados restantes.
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